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Jakarta, 10 Juni 2026 
Nomor  : 698/AKD-LPKN/TOT-CERTIFICATION/VI/2026 
Hal  : Undangan Pelatihan dan Sertifikasi TOT 
Lampiran : 3 Halaman 
 
Kepada Yth, 
Bapak/Ibu Pimpinan 
Di - 
Tempat 
 

Pelatihan dan Sertifikasi Kompetensi Online 
TRAINING OF TRAINER CERTIFICATION - BNSP 

Pelatihan Kompetensi untuk menjadi Trainer Kompeten dan Professional Berlisensi BNSP - RI 
 

Dengan Hormat, 
Dalam rangka meningkatkan kompetensi sumber daya manusia aparatur serta mendukung pengembangan 
kapasitas tenaga pelatih yang profesional dan bersertifikasi nasional, bersama ini kami mengundang Bapak/Ibu 
beserta pejabat/staf yang terkait untuk mengikuti kegiatan PELATIHAN DAN SERTIFIKASI KOMPETENSI 
TRAINING OF TRAINER (TOT) – BNSP. 
 
Kegiatan ini bertujuan untuk membekali peserta dengan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sebagai 
trainer profesional sesuai Standar Kompetensi Kerja Nasional Indonesia (SKKNI) serta memperoleh Sertifikat 
Kompetensi dari Badan Nasional Sertifikasi Profesi (BNSP). Kegiatan ini dilaksanankan secara online melalui 
Aplikasi Zoom, pada : 
 

• Tatap Muka Online : 03 – 07 Agustus 2026 

• Pra Asesmen  : 08 Agustus 2026 

• Uji Kompetensi : 14 Agustus 2026 

• Kontribusi Peserta : Harga Normal Rp. 4.500.000, Harga Promo Rp. 3.500.000,- 
 

Mengingat pentingnya kegiatan tersebut dalam meningkatkan kualitas sumber daya manusia di lingkungan 
instansi, kami berharap Bapak/Ibu dapat menugaskan pejabat atau pegawai yang relevan untuk mengikuti 
kegiatan dimaksud. 
 
Demikian surat ini disampaikan untuk menjadi perhatian, atas kerjasamanya dihaturkan terima kasih. 
 
Hormat Kami, 
Ketua Umum 
Lembaga Pengembangan dan Konsultasi Nasional (LPKN) 
 
 
 
 
Andi Zabur Rahman, S.Kom. S.Si., MBA., CHt.,  MT.NNLP.,  CPSp.,  CCMs., CPSt 
 
 

http://www.lpkn.id/
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A. Latar Belakang 
Program Pelatihan Kompetensi ini dibutuhkan khususnya bagi profesi Pengajar, Dosen, Pembicara, 
Instruktur, Widyaiswara, serta para Pimpinan Organisasi, berbagai profesi tersebut membutuhkan suatu 
keahlian yang komprehensif, sehingga mampu memaksimalkan hasil dalam setiap proses penyampaian 
materi bagi para audience maupun peserta didik. 
 
Pelatihan ini memberikan bekal kompetensi dari tahapan Perencanaan Program, penyiapan bahan, 
Mendesain Pembelajaran yang Inovatif, Melakukan Presentasi, Mengelola Bahan dan Peralatan Pelatihan, 
dan kemampuan komunikasi, keahlian keahlian dimaksud juga akan dilengkapi dengan kompetensi Public 
Speaking serta Mendesain Program Pembelajaran yang menarik. 
 
Dengan mengikuti kelas Program Training of Trainer (TOT) - BNSP ini para peserta akan mendapatkan bekal 
pengetahuan dan teknis sebagai seorang Instruktur/Trainer yang diakui kompeten dan profesional oleh 
Negara melalui sertifikat kompetensi BNSP. 
 

B. Materi Kompetensi BNSP 
1. Competency Based Training (CBT) 

• Menyusun Program Pelatihan Kerja 

• Merencanakan Penyajian Materi Pelatihan Kerja 

• Merencanakan Evaluasi Hasil Pembelajaran 

• Melaksanakan Pelatihan Tatap Muka (Face to Face) 

• Menerapkan K3 di Lembaga Pelatihan Kerja 

• Mengelola Pemenuhan Persyaratan Bahasa, Literasi, dan Berhitung dalam Proses Pembelajaran 

• Menilai Kemajuan Kompetensi Peserta Pelatihan Secara Individu 

• Menentukan Kebutuhan Pelatihan Individu 

• Merancang Strategi Pembelajaran 

• Mengelola Bahan Pelatihan Kerja 

• Mengelola Peralatan Pelatihan Kerja 
2. Competency Assessment Test (CAT) 

• Menyiapkan Pelaksanaan Pelatihan atau Asesmen Berbasis Kompetensi 

• Melaksanakan Pelatihan Berbasis Kompetensi (PBK) 

• Melakukan Asesmen Berbasis Kompetensi 
 

C. Metode Pembelajaran 

• E- learning mandiri (optional) 

• Tatap Muka Online (webinar) 

• Latihan dan Praktek 

• Simulasi 

• Pemantapan Materi Ujian 

• Uji Kompetensi BNSP 
 
 
 
 
 

http://www.lpkn.id/
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D. Materi Pelatihan 

• Foto copy Ijazah terakhir minimal SLTA 
• Foto copy KTP 
• Pas Foto ukuran 3 x 4 
• Curriculum Vitae / Biodata peserta yang terbaru 

 
E. Bonus Premium (senilai Rp. 2.500.000) : 

• 5 Video Pembelajaran Public Speaking 

• 2 Video Mendesain Materi Paparan yang menarik 

• 1000++ Template Premium Presentasi dalam bentuk Power Point 

• Template sertifikat 
 

F. Jadwal Kegiatan 

• Tatap Muka Online : 03 – 07 Agustus 2026 

• Pra Asesmen  : 08 Agustus 2026 

• Uji Kompetensi : 14 Agustus 2026 
 

G. Biaya Pelatihan dan Sertifkasi 

• Harga Normal Rp. 4.500.000,-  

• Harga Promo Rp. 3.500.000,- 
 

H. Fasilitas Peserta 

• Mengikuti Pelatihan kompetensi selama 6 Hari 

• Mengikuti Uji Kompetensi BNSP 

• Video rekaman Pembelajaran 

• Grup Diskusi WA 

• Bonus Template Presentasi Premium 

• E- sertifikat Pelatihan 

• Sertifikat Kompetensi BNSP (jika telah dinyatakan kompeten) 

• Gratis Biaya Pengiriman Sertifikat (fisik) - TOT BNSP 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.lpkn.id/
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Pembayaran Dapat Dilakukan secara Transfer ke BANK : 

1. BANK BRI : No. Rek : 213501000250301 an. Lembaga Pengembangan dan Konsultasi Nasional 

2. BANK MANDIRI : No. Rek : 0060010942294 an. Lembaga Pengembangan dan Konsultasi Nasional 
 

Harga Normal 
Rp. 4.500.000,-/Peserta  
 
Harga Promo 
Rp. 3.500.000,-/Peserta 

Fasilitas Peserta 

• Mengikuti Pelatihan kompetensi selama 6 Hari 

• Materi Pelatihan 

• Mengikuti Uji Kompetensi BNSP 

• Video rekaman Pembelajaran 

• Grup Diskusi WA 

• Bonus Template Presentasi Premium 

• E- sertifikat Pelatihan 

• Sertifikat Kompetensi BNSP (jika telah dinyatakan kompeten) 

• Gratis Biaya Pengiriman Sertifikat (fisik) - TOT BNSP 
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BIODATA PESERTA 1 
Nama Lengkap  : ................................................................................................................................ 
Nomor KTP (NIK)  : ................................................................................................................................ 
NIP    : ................................................................................................................................ 
Tempat/Tanggal Lahir  : ................................................................................................................................ 
Instansi/Unit Kerja  :................................................................................................................................. 
Email Aktif   :................................................................................................................................. 
Nomor HP (Wajib WA) :................................................................................................................................. 
Pendidikan Terakhir  :................................................................................................................................. 
Status Kepegawaian  :................................................................................................................................. 
  
BIODATA PESERTA 2 
Nama Lengkap  : ................................................................................................................................ 
Nomor KTP (NIK)  : ................................................................................................................................ 
NIP    : ................................................................................................................................ 
Tempat/Tanggal Lahir  : ................................................................................................................................ 
Instansi/Unit Kerja  :................................................................................................................................. 
Email Aktif   :................................................................................................................................. 
Nomor HP (Wajib WA) :................................................................................................................................. 
Pendidikan Terakhir  :................................................................................................................................. 
Status Kepegawaian  :................................................................................................................................. 
 
Catatan : Formulir bisa diperbanyak sesuai jumlah peserta 

 
 
Biaya Pelatihan : 
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